
Completing the Self‐Certification Process 
 for the WOSB and EDWOSB Program

Log onto SBA’s General Login System (GLS).   
 https://eweb.sba.gov/gls

If you don’t already have an account, 
“Request an SBA UserID”

A few pointers when completing this request: 

• UserID needs to be between 8‐15 characters and you make 
 it up

• At the bottom, press “yes”
 

to add a business and enter 
 your tax ID number and your DUNS Number to connect the 

 account to your business.

https://eweb.sba.gov/gls
https://eweb.sba.gov/gls




Once You’re Logged In …

• Once you are in GLS, click the “Access”
 

button 
 at the top of the screen. Then select 

 “Women‐Owned Small Business Program 
 Repository”

 
and press submit. 

• You should then be able to access the 
 repository. Once you are in the repository, 

 you can click the “Help”
 

button at the top of 
 the screen for instructions on how to use the 
 repository.





Getting Your Documentation Ready …

Scan the following documents into pdf format and save 
 to your computer:

• Birth certificates or unexpired passports to verify US 
 Citizenship

• Copy of Certification form available on the website 
 SBA 2413 for WOSB or SBA 2414 for EDWOSB

• DBA or trade Certificate from state
• All Corporate information that verifies Women 

 ownership
• IF EDWOSB, a Personal Financial Statement (SBA 

 Form 413) for each women 



Certification Questions …





















Personal Financial Statement …



Log back into the General Login System (GLS) and access the 

 Women‐Owned Small Business Repository

Begin to upload your documents.  The system will ask you to 

 categorize each file as you upload.

You can then update your CCR profile checking the WOSB 

 and/or EDWOSB boxes.

After 3 days, update your ORCA so that the appropriate 

 designations you updated in  CCR will be there.

Final Steps ….
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